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Chart Ferox, a.s.  
přední světový výrobce kryogenních zařízení na skladování a  

distribuci technických plynů s téměř 80ti letou tradicí. 

 

ASISTENTKA VEDOUCÍHO VÝROBY 
 
 
Pracovní náplň 

► Administrativní podpora vedoucího výroby.  
► Vedení a uzavírání docházky pracovníků výroby (příprava podkladů pro mzdy).   
► Komunikace  - s mzdovým a personálním oddělením; 

                      - s vedoucími jednotlivých provozů; 
                      - s mistry a dělníky ve výrobě.  

► Zpracovávání objednávek a faktur.  
► Aktualizace informačních kiosků za výrobní úsek.   

 
 

Požadujeme 
► SŠ vzdělání. 
► Základní znalost AJ.  
► Uživatelská znalost práce na PC (práce s Excelem, Wordem apod.). 
► Komunikativnost, asertivita. 
► Samostatnost. 
► Smysl pro odpovědnost.  
► Odolnost vůči stresu.  

 

Nabízíme 
► Zajímavé zaměstnání v zavedené nadnárodní společnosti. 
► Příspěvek na volnočasové aktivity ve formě Cafeterie. 
► Příspěvek k penzijnímu připojištění. 
► Zvýhodněné telefonní tarify. 
► Sportovní a kulturní akce pro zaměstnance i jejich rodiny. 
► Práce na zajímavých projektech 
► Široký program firemního vzdělávání. 

 


